全球变化与地球系统科学研究院学生请假规定
学生请假须提出书面申请，并将准假证明复印件及时报任课教师。
病假：
须持医院诊断证明，如患急病可先口头请假，但须在3天内补办请假手续。病假3天（含）内由导师或研究生班主任、辅导员批准，3天以上两周（含）内由院系主管领导批准；2周以上应填写《北京师范大学研究生请假及学籍变动（休退复学）申请表》；
事假：
须提前提出申请，导师签字后报学院教务办公室，事后不能补假。2天以内，由导师或研究生班主任、辅导员批准；2天以上、1周以内，由所在院（系、所）主管领导批准；1周以上，应填写《北京师范大学研究生请假及学籍变动（休退复学）申请表》
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	学号
	
	姓 名
	
	专业
	
	班级
	

	姓名
	
	个人手机
	
	家庭电话
	

	学生电话（宿舍）
	请假具体事由
	
	请假时段
	自      月      日第      节

至      月      日第      节

	家长电话（固话）
	
	
	
	

	学生签字
	导师或班主任意见

导师或班主任签名
（请注明审核意见：1、是否核实情况，如请事假需与学生家长联系核实情况；2、是否批准学生请假。）

	请假时间
	主管领导意见
主管领导签名



注：填写请假条前请详细阅读背面《请假规定》，如条件不符合请假规定请勿填写。
